因为往年成果统计中出现的问题较多，为了方便大家填写，附件中已上传往年模板供同学们参考，并在容易出错的地方做出一下说明：
1.竞赛名称必须写比赛的全称，不得简写，对名称不明确的可在网上查询。
2.成果名称必须填写，如数学建模比赛须填写选题名称，创新创业类须填写参赛项目名称，不得填A题，B题或者不填，知识竞赛类的重复填写比赛名称即可。
3.获奖级别分为校级，市级，省级和国家级，等级填写一二三等奖或优秀奖，不得填写其他内容。
4.指导老师姓名没有的填无，职称填写讲师，副教授，教授，高级工程师等，不得填写指导教师职务如辅导员，主任等。5.表格的获奖时间按获奖证书时间填写x年x月x日，颁奖单位，主办单位，必须填写，不清楚的请登录比赛官网查询或查看证书上注明的单位。
6.学生位次是填写本人在队伍中所占的位次，如数学建模三人参赛，队长填写1/3，表示三排一。
7.由于信息录入时，以参赛队伍为单位录入，所以上报成果时必须以参赛队伍为单位进行上报，如果名次为3/3的，上交文件中必须有位次1/3，2/3的同学的信息(非本学院的同学也需填写)，否则无法录入，每个队伍只需上交一份包含队伍中所有成员信息的文件并排好位次即可，单人参赛的位次填写为1/1。
[bookmark: _GoBack]8.附件中所有表格内容除备注外需全部填写，在录入过程中如果因内容不全无法录入的，责任自负。

